
NACIONALNI SINDIKAT POLICIJE MUP-A REPUBLIKE HRVATSKE

INTERNA PRAVILA

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Vukovar, 03. ožujka 2025.



Temeljem članka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i članka 40.
Statuta Nacionalnog sindikata policije Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske,
3.3.2025., donose se

INTERNA PRAVILAO PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

(1) Temelj za donošenje Internih pravila o provedbi postupka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Interna pravila) predstavlja Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon).

ll. PREDMET INTERNIH PRAVILA

Članak 2.

(1) Ovim Internim pravilima uređuju se pravila, uvjeti i postupak jednostavne nabave, za
koju nije obvezno provoditi postupak javne nabave propisan Zakonom, uzimajući u
obzir temeljna načela javne nabave utvrđena Zakonom, te mogućnost primjene
elektroničkih sredstava komunikacije.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura(bez PDV-a), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje
od 66.360,00 eura(bez PDV-a), te se za navedene nabave provode postupci propisani
ovim Internim pravilima.

(3) U postupku jednostavne nabave se na odgovarajući način primjenjuju odredbe o
sukobu interesa propisane Zakonom.

Ill. -— PREDMET NABAVE

Članak 3.

(1) Predmet nabave se određuje na način da predstavlja tehničku, tehnološku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) = Prilikom definiranja predmeta jednostavne nabave, odgovorne osobe sindikata dužne
su postupati s pažnjom dobrog gospodarstvenika, primjenjujući načelo ,najbolja
vrijednost za uloženi novac“.
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(3)

IV.

(1)

V.

Vrijednost nabave mora biti valjano određena u trenutku početka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izračunavanje vrijednosti nabave temelji se
na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uključujući sve opcije.

NALOGODAVAC/INICIJATOR NABAVE

Članak 4.

Inicijatori nabave odnosno nalogodavac mogu biti ovlaštene osobe sindikata.

NAČELA NABAVE

Članak 5.

U postupcima jednostavne nabave primjenjuju se načela:

VI.

(1)

(2)

(3)

načelo izbjegavanja sukoba interesa

načelo transparentnosti
načelo racionalnog i ekonomičnog trošenja sredstava
načelo nediskriminacije i jednakog tretmana
slobodnog tržišnog natjecanja

NAČIN PROVEDBE

Članak 6.

Nabava se može provoditi na jedan od slijedećih načina:

- < Izravnom narudžbom jednog ponuditelja, bez obveze traženja više ponuda temeljem
ponude jednog gospodarskog subjekta. Nakon odabira valjane ponude izdaje se
narudžbenica, odnosno prihvat ponude ili sklapa ugovor. Isti učinak može imati i
prijavnica, zahtjevnica, zaključnica i sl. ako sadrži sve bitne sastojke ugovora.

- < Prikupljanjem ponuda više gospodarskih subjekata na način da Inicijator nabave
može sam zatražiti ponude _ od najmanje tri gospodarska subjekta te
administrativnom osoblju naložiti nabavu temeljem odabrane ponude.

- < Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tržišnog natjecanja, ponude se
mogu prikupiti od manjeg broja gospodarskih subjekata, kada zbog tehničkih ili
umjetničkih razloga ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ili drugih
opravdanih razloga ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt.

Način provedbe odabire ovlaštena osoba sindikata uvažavajući prirodu nabave, tržišne
okolnosti, hitnost i druga relevantna pitanja.
Mogućnost — primjene elektroničke — komunikacije — podrazumijeva — komunikaciju
elektroničkim putem u svim fazama postupka jednostavne nabave.



VII. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 7.

Razine jednostavne nabave su:

VIII.

(1)

(2)

IX.

(1)

(2)

(3)

(1)

jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 17.000,00 eura (bez PDV-a)

jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 17.000,00 eura (bez
PDV-a).

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTIMANJE
OD 17.000,00 EUR (BEZ PDV-a)

Članak 8.

Nabavu po izravnoj narudžbi za vrijednosti manje od 17.000,00 eura (bez PDV-a)
provodi ovlaštena osoba sindikata, na temelju ponude jednog gospodarskog subjekta.
Zahtjev za ponudu može se uputiti i prema više gospodarskih subjekata.
Nakon odabira valjane ponude, izdaje se narudžbenica, odnosno prihvaća ponuda ili se
sklapa ugovor o nabavi. Isti učinak može imati i prijavnica, zahtjevnica, zaključnica i sl.
ako sadrži sve bitne sastojke ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VEĆE OD 17.000,00 EUR (BEZ PDV-a)

Članak 9.

U postupku za nabavu vrijednosti roba, usluga ili radova jednake ili veće od 17.000,00
eura (bez PDV-a) ovlaštena osoba sindikata zatražit će ponudu od najmanje tri
gospodarska subjekta .
Inicijator nabave dužan je dostaviti prikupljene ponude, te nakon što utvrdi da je
priložena dokumentacija dovoljan dokaz, odabrat će ekonomski najpovoljniju ponudu.
Naručitelj može provesti postupak s jednom ponudom u opravdanim slučajevima kada
zbog prirode predmeta nabave, neodgodivosti, tehničke specifičnosti ili tržišnih uvjeta
nije moguće osigurati više ponuda, odnosno kada predmet nabave može izvršiti samo
određeni gospodarski subjekt (ne postoji više dobavljača za tražene
robe/usluge/radove) ili se radi o nabavi kompatibilne opreme, dodatnih usluga
rezervnih dijelova i specifičnih radova.

POZIV NA PODNOŠENJE PONUDA

Članak 10.

Pri određivanju rokova za dostavu ponude naručitelj će uzeti u obzir složenost
predmeta nabave. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od 3 (tri) dana od dana
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(2)

XI.

(1)

(2)

XII.

(1)

(2)

XIII.

(1)

(2)

(3)

(4)

dostave/objavljivanja Poziva na podnošenje ponuda.
U slučaju iznimne žurnosti, rok naveden u prethodnom stavku ovoga članka može se
skratiti.

UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Članak 11.

U Pozivu na podnošenje ponuda mogu se odrediti osnove za isključenje i uvjeti
sposobnosti gospodarskih subjekata te tražiti jamstva razmjerno složenosti predmeta
nabave i njegovoj procijenjenoj vrijednosti.
Tražena jamstva mogu biti izdana u obliku instrumenata kao što su bankarska garancija,
zadužnica, mjenica, novčani polog i dr.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Članak 12.

Ako nije drugačije navedeno u Pozivu na podnošenje ponuda, kriterij za odabir ponude
je ekonomski najpovoljnija ponuda.
Inicijator nabave može, ovisno o specifičnosti predmeta nabave i potrebama
naručitelja u svrhu utvrđivanja najbolje ponude odrediti i neki drugi relativni kriterij:
kvalitetu, specijalistička stručna znanja, dodatna funkcionalna svojstva, razloge
povezane sa zaštitom isključivih prava, jamstvo i dr.

ODABIR PONUDE

Članak 13.

Po isteku roka određenog u Pozivu na podnošenje ponuda,najmanje jedna ovlaštena
osoba sindikata kao inicijator nabave i najmanje jedan predstavnik administratora
sindikata pregledavaju i ocjenjuju ponude.
Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
traženim uvjetima, pod uvjetom da je ponuđena cijena u okviru osiguranih sredstava
za predmetnu nabavu.
Podaci o ponudama i ponuditeljima su tajni do odabira. Nakon izvršenog odabira,
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku, na njihov pisani zahtjev,
dostavit će se obavijest o izvršenom odabiru.
Odabirom ponude stječu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim
ponuditeljem odnosno za izdavanje narudžbenice ili prihvata ponude.



XIV. NARUDŽBENICA/UGOVOR

Članak 14.

(1) Na temelju odabrane ponude naručitelj može izraditi narudžbenicu, prihvatiti ponudu,
sklopiti ugovor s odabranim ponuditeljem.

(2) —Narudžbenicu, prihvat ponude u ime naručitelja izdaje administrator sindikata, po
odobrenju ovlaštene osobe sindikata.

(3) —Ugovor u ime naručitelja potpisuje ovlaštena osoba sindikata.

XV. PONIŠTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 15.

(1) Sindikat zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloženja
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
ponuditeljima. Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku, na njihov
pisani zahtjev, dostavit će se obavijest o poništenju postupka.

XVI. ŽALBA

Članak 16.

(1) Na postupak jednostavne nabave, na odabir najpovoljnije ponude odnosno
poništenje postupka jednostavne nabave nije dopuštena žalba.

XVII. PRIJELAZNE | ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 17.

(1) Ova Interna pravila stupaju na snagu 3. ožujka 2025. godine, dostupna su u tiskanom
obliku u sjedištu sindikata; objavljuju sena oglasnoj ploči ili na drugi primjereni način.

U Vukovaru, 3. ožujka 2025.

Nacionalni sindikat policije MUP-a RH
"o. *aaa, 3

Bono Tomaštlić, predsjednik
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